GC)M EZ PA LACIO R. AYUNTAMIENTO GOMEZ PALACIO, DGO 2022-2025

EL CORAZON DE LA TRANSFORMACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SISTEMA MUNICIPAL DE DESARROLLO INTEGRAL PARA LA FAMILIA

; : Clasificacion de la | Plazo de Conservacion ; .
Valores Primarios o p Destino Final
Informacion (Afos)
Codigo de

vy Niveles de Descripcién Documental
Clasificacion

Total
Publica (P) Archivo de tramite (AT) de

Fiscal (F) X . .
Confidencial (C) Archivo de Afios _
Comnene (©) Leik Reservada (R) Concentracién (AC) Conserva- | Elimina-

L) cién cién
. Seccioén (SC), Serie (SE), Subserie (SS)

Administrativo (A)

stema Mu pal de Desarrollo Integral ala Fam

SE1 Direccién General
SS1 Departamento de Comunicacion

SSS1 Coordinacion del Voluntariado

SE2 Procuraduria de Nifias, Nifios y Adolescentes

SS1 Departamento de Asistencia Juridica
2.1.1 Expedientes de Jucios [Usuarios] X X X 3 4 7 X
2.1.2 Expedientes de Jucios Laborables [Internos] X X X 3 4 7 X
2.1.3 Contratos X X X 3 4 7 X
2.1.4 Convenios X X X 3 4 7 X
2.1.5 Actas Administrativas X X X 3 4 7 X
2.1.6 Actas de Juntas de Gobierno X X X 3 4 7 X

SS2 Departamento de Trabajo Social
2.2.1 Expedientes Administrativos [DTS] [Usuarios] X X 3 4 7 X

SS3 Departamento de Viculacién y Seguimiento

SSS1 Coordinacion de Proteccion Integral de la Infancia
SSS2 Coordinacion de Club de Nifias, Nifios y Adolecentes
2.3.2.1 Expedientes Administrativos [Usuarios] X X 3 4 7 X
SSS3 Coordinacion del Internado Francisco Zarco
2.3.3.1 Expedientes de Menores X X 3 4 7 X
2.3.3.2 Soporte Documental [CIFZ] X X 3 4 7 X

SSS4 Coordinacion del Centro de Psicoterapia Familiar

2.3.4.1 Expedientes Clinicos X X 3 4 7 X
SE3 Direccién de Planeacion
SS1 Departamento de Programas y Proyectos
SE4 Direccién Administrativa

SSS1 Coordinacién de Contabilidad

4.1.1.1 Polizas en General X X 3 4 7 X
4.1.1.2 Estados Financieros X X 3 4 7 X
4.1.1.3 Cuenta Publica X X 3 4 7 X
SSS2 Coordinacién de Capital Humano
4.1.2.1 Expedientes Unicos del personal X X 3 4 7 X
4.1.2.2 Soporte Documental [CCH] X X 3 4 7 X
4.1.2.3 Recibos de Némina X X 3 4 7 X
4.1.2.4 Némina del personal X X 3 4 7 X
SSS3 Coordinacién de Sistemas y Transparencia
SSS4 Coordinacion de Servicios Generales
4.1.4.1 Control Vehicular X X 3 4 7 X
SE5 Direccién Operativa
SS1 Subdireccién de Asitencia Social
SSS1 Coordinacién de Atencién a Grupos Vulnerables
5.1.1.1 Reporte de Casos X X 3 4 7
5.1.1.2 soporte Documental X X 3 4 7
5.1.1.3 Expediente Unico de Usuarios X X 3 4 7
SSS2 Coordinacién de Asistencia Social
5.1.2.1 Expedientes de Usuarios [ AS] X X 3 4 7 X
SSS3 Coordinacion de Fortalecimiento Familiar, Humano y Valores
5.1.3.1 Soporte Documental de servicios X X 3 4 7 X

SSS4 Coordinacion de Estancias Infantiles
5.1.4.1 Expedientes Unicos de Menores [ Tierre Blancal X X 3 4 7 X
5.1.4.2 Expedientes Unicos de Menores [ Felipe Angeles |

x
x
w
EN
~
x

5.1.4.3 Expedientes Unicos de Menores [Villanapoles] X X 3 4 7 X



GC)M EZ PA LACIO R. AYUNTAMIENTO GOMEZ PALACIO, DGO 2022-2025

EL CORAZON DE LA TRANSFORMACION CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

SISTEMA MUNICIPAL DE DESARROLLO INTEGRAL PARA LA FAMILIA

; : Clasificacion de la | Plazo de Conservacion ; -
Valores Primarios o ~ Destino Final
Informacién

Codigo de

vy Niveles de Descripcién Documental
Clasificacion

RElNATSHEING () Publica (P) Archivo de tramite (AT)
Confidencial (C) Archivo de

Reservada (R) Concentracién (AC)
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SSS5 Coordinacion de Asilo de Ancianos

Conserva-| Elimina-

5.1.5.1 Expedientes [Clinicos] X X 3 4 7 X
5.1.5.2 Expedientes Usuarios [Internos] X X 3 4 7 X
5.1.5.3 Expedientes Usuarios -Altas [voluntarias] X X 3 4 7 X
5.1.5.4 Expedientes Usuarios-Bajas [voluntarias] X X 3 4 7 X
SSS6 Coordinacion de Albergue
5.1.6.1 Soporte Documental [Correspondencial X X 3 4 7 X
SSS7 Coordinacion de Capillas de Velacion
SSS8 Coordinacion de Casa Club de la Tercera Edad
5.1.8.1 Expedientes Unicos de Usuarios X X 3 4 7 X
SSS9 Coordinacion de consultorio Dental
5.1.9.1 Soporte Documental X X 3 4 7 X
SS2 Subdireccién de Asitencia Alimentaria y Desarrollo Comunitario
SSS1 Coordinacién de Desarrollo Comunitario
5.2.1.1 Expedientes de Usiarios X X 3 4 7 X

5.2.1.2 Soporte Documental X X 3 4 7 X
SSS2 Coordinacion de Asitencia Alimentaria
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