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INTRODUCCION

El Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2024), es un
documento esencial para los sujetos obligados bajo la Ley General de Archivos. Este informe tiene como
propdsito que las practicas de la gestion documental se alineen con los requisitos legales establecidos
para la administracién de archivos. De acuerdo con la Ley General de Archivos, los sujetos obligados,
deben garantizar una adecuada gestion, conservacion y disposicién de los archivos. La elaboraciéon de
un informe de cumplimiento permite evidenciar el cumplimiento de las normativas y estandares de la
ley, promoviendo la transparencia, responsabilidad y eficiencia en a la administracion.

RESUMEN DE ACTIVIDADES
Instrumentos de Control y Consulta Archivistica

Presentar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 ante el Pleno del grupo
Interdisciplinario para Archivo Municipal de Gdmez Palacio, Durango. con fundamento legal
articulo 23 al 28 fraccién lll de la Ley General de Archivos.

indices de expedientes clasificados como reservados con fundamento legal en el articulo 14
de la ley General de Archivos actualizado en la PNT en tiempo y forma.

Se presentd el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, el Catalogo de Disposicidn
Documental y la Guia de Archivo Documental 2024. Asi como lo marca articulo 13 de la LGA.

Actualizar el directorio de responsables de archivo de tramite para generar la Guia del
Archivo Documental con el objeto de mantener vigente la informacion de los servidores
publicos designados para desarrollar las actividades de gestién de los documentos de archivo
en su etapa activa, en 30 de enero de 2024.
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Grupo Interdisciplinario creacién y funcionamiento de este érgano consultor en materia Gestion de
documentos municipales donde sesionaran de forma ordinaria y extraordinaria de acuerdo a sus reglas
de operacién.

Capacitacion al personal de archivo de tramite, Fundamento legal: Articulo 28 fraccion VIl de la Ley
General de Archivo. Durante el ejercicio 2024, se llevé a cabo la capacitacion del personal recientemente
designado como responsable de archivo de tramite. Esta formaciéon tuvo como objetivo dotar a los
nuevos responsables con los conocimientos y habilidades necesarios para gestionar eficazmente los
archivos de tramite, asegurando el cumplimiento de las normativas y estandares archivisticos
establecidos. La capacitacién incluyd aspectos fundamentales de la gestién documental, técnicas de
clasificacién y organizacién de expedientes, asi como procedimientos para el manejo adecuado de los
archivos en conformidad con la legislacion vigente. Esta formacién es crucial para garantizar una
administracion eficiente y ordenada de la documentacion, facilitando asi el acceso a la transparencia en
la gestion de archivos.

Servicio de préstamo y consulta del Archivo de concentraciéon con Fundamento legal: Articulo 31,
fraccién Il de la Ley General de Archivos;

En coordinacion con las Unidades Administrativas, apoyar para el peso, expurgo, glosas, seguimiento y
preparacion de las transferencias primarias. Fundamento legal: del articulo 31 fraccion Il de la Ley
General de Archivos; Informe: Durante el ejercicio 2024, la Direccion de Archivos brindé apoyo integral
a las unidades administrativas en las siguientes actividades: Expurgo de documentos, clasificacion de
expedientes y pesaje de expedientes. Esta asistencia contribuyé a la optimizacion del manejo
documental y a la adecuada organizacién de los archivos.

Desincorporacion de comprobaciéon administrativa inmediata Tareas de archivisticas de identificacion

documentos de documentacidon administrativa inmediata, apoyo informativo para documentar el
proceso de expurgo, relacionar y pesaje de las cajas candidatas a este proceso.




