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\ 72/ CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL AT otecns
SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA L

Clasificacién de la Plazo de Conservacién

Valores Primarios informaclGin (Afios) Destino Final
Nivele!
Cédigo de s de Descripcion Documental Administrativo (A) Péblica ) Archivo de tramite (AT) T::al
Clasiricadion Fiscal (F) Confidencial (C) Archivo de P
Contable (C) Legal oo ervada (R) Concentracién (AC) °% Conserva- Elimina-
(L) cion cién
Seccién (SC), Serie (SE), Subserie (ss) A FIC L P c R AT AC
11C SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
SE1 Direccion General
SE2 Coordinacion del Voluntariado
SS1 Departamento de Comunicacién
SE3 Procuraduria de Nifias, Nifios y Adolescentes
311 Expedientes administrativos usuarios X X 3 2 7 =
$81 Coordinacién de Proteccién Integral de la infancia
$82 Coordinacién del Club de Nifias, Niflos y Adolescentes
3.241 Expedientes administrativos usuarios
S§83 Coordinacién del Internado Francisco Zarco
3.3.1 Expedientes de menores X X 3 2 7 =
3.3.2 Soporte documental X X 3 2 7 -
Ss4 Coordinacién del Centro de Psicoterapia Familiar
3.4.1 Expedientes clinicos X X 3 2 - ”
§SS1 Departamento de Asistencia Juridica
3111 Expediente de Juicios de usuarios X X 3 2 = —
3412 Expediente de Juicios de laborales (internos) X X 3 % - X
3113 Contratos X X | T3 4 3 X
3114 convenios X X 3 2 7 X
3.1.1.5 Actas administrativas X X 3 2 7 X |
31.1.6 Actas de Juntas de Gobierno X x 3 2 > X _
$882 Departamento de Trabajo Social X
34.1.21 Expedientes administrativos usuarios
SS83 Departamento de Vinculacién y Seguimiento
'SE4 Direccién de Planeacién L
881 Departamento de programas y proyectos -
SE5 Direccién Administrativa
2-?;11 Coordinacién de Contabilidad
Pélizas en general X
5.1.2 Estados financieros X ;(c :“ S ~—6 L X
513  |Cuenta plblicas X X SISTTM 10—
S§2 Coordinacién de Capital Humano ; P L MA 1Y I
 Expedientes anicos del personal X X 75 \“@ 7
Soporte documental X X . 75 g_"é// d6M .
Recibos de nomina X X — 75 5 |
Némina del personal IE X T AT 20 X __/] | u/“((
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GOMEZ PALACIO CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL _DIr
\ / EL CORAZON DE LA TRANSFORMACION s|STEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAM'L'A il e e Fitia
Valores Primarios culs':fl“camclén.d 6? IEEsS “(::::)‘w acion BessnoiFinsl
Niveles de Descripcién Documental Administrativo (A) Pablica (P) Archivo de tramite (AT) T::ﬂ
Clanticacion Contable (C) Logal Confidencisi (C) Arciwe.ge A0S congerva- Elimina-
( J’ ) Legal  pocervada (R) Concentracién (AC) gy cién
Secci6n (SC), Serie (SE), Subserie (SS) A FC L P € R AT AC

SS3 Coordinacién de Sistemas y Transparencia ]

S84 Coordinacién de Servicios Generales VU =

5.4.1 Control Vehicular X -

SE6 Direccién Operativa J
S$S81 Subdireccién de Asistencia Social J
§82 Coordinacién de Atencién a Grupos Vulnerables

6.2.1 Reporte de casos X L 3 4 L X J]
622 Soporte documental de oficios X X o 2 ! X

6.2.3 Expediente unico de usuarios X X 3 L z X

§S3 Coordinacién de Asistencia Social

6.3.1 Expediente de usuarios de Asistencia Social X L 3 4 1 X

SS4 Coordinacién de Fortalecimiento Familiar, Humano y Valores

6.4.1 Soporte documental de servicios X X 3 4 1 x

SS8§5 Coordinacién de Estancias Infantiles

6.5.1 Expedientes nicos de los menores (Tierra blanca) X X 18 4 22 X

652 Expedientes Gnicos de los menores (Felipe angeles) x x 18 4 22 "

6.5.3 Expedientes unicos de los menores (Villanapoles) X X 18 4 22 L

$S6 Coordinacién de Asilo de Ancianos

6.6.1 Expedientes Unicode los clinicos X X X 3 7 10 A

6.6.2 Expedientes Unicode los internos X X 3 7 10 X

6.6.3 Expediente de altas y bajas voluntarias X X 3 7 10 X

S§7 Coordinaci6n de Albergue

6.7.1 Soporte documental de oficios de ingresos X X 3 7 10 X

6.7.2 Carta de retiro voluntario X X 3 7 10 X

SSs8 Coordinacién Casa Club de la Tercera Edad

6.8.1 Expediente Ginico de usuarios X X 3 7 10 X

SS9 Coordinacién de Desarrollo Comunitario

6.9.1 Expediente de los usuarios X X 3 7 10 X

6.9.2 Soporte documental X X 3 7 10 X

SS10 Coordinacion dental

6.10.1 Expedienes de usuarios X X 3 7 10 X
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