
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

CONSECUTIVO (6)

F/ S/ S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO
ELECTRÓ-

NICO

ADMINIS-

TRATIVO

CONTABLE/ 

FISCAL
JURÍDICO

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

TRÁMITE

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

CONCENTRACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1
IMM-

PRODEM-001

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

001/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

ERIKA MENDEZ 

REYES 1123/2025 
31/03/2025 31/12/2025 1 x X 3 4

ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

2
IMM-

PRODEM-002

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

002/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

MARCELA PONCE 

GUERRERO 

1270/2025

31/03/2025 31/12/2025 29 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

3
IMM-

PRODEM-003

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

003/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

HANIA SOFIA 

BADILLO GARCIAA 

287/2025

31/03/2025 31/12/2025 15 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

4
IMM-

PRODEM-004

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

004/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

LAURA ICELA SOLIS 

MUÑOZ 842/2025 
31/03/2025 31/12/2025 4 x X 3 4

ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

5
IMM-

PRODEM-005

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

005/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

SAN JUANA DEL 

CARMEN ORTIZ 

ZAVALA 860/2025

31/03/2025 31/12/2025 5 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

6
IMM-

PRODEM-006

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

006/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

PERLA JANETH 

MORENO 

GONZALEZ  

1318/2025

31/03/2025 31/12/2025 14 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

7
IMM-

PRODEM-007

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

007/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

JARASETH 

VALENZUELA 

GONZALEZ  

1376/2025

31/03/2025 31/12/2025 10 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

8
IMM-

PRODEM-008

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

008/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

LESLY MICHELLE 

RIOS GARCIA 

1003/2025

31/03/2025 31/12/2025 15 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

9
IMM-

PRODEM-009

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

009/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

HANIA SOFIA 

BADILLO GARCIAA 

287/2025

31/03/2025 31/12/2025 30 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

10
IMM-

PRODEM-010

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

010/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

LAURA ICELA SOLIS 

MUÑOZ 842/2025 
31/03/2025 31/12/2025 20 x X 3 4

ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

11
IMM-

PRODEM-011

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

011/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

TERESITA DE JESUS 

DE LA PAZ BATRES 

619/2025 

31/03/2025 31/12/2025 14 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

12
IMM-

PRODEM-012

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

012/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

AZUCENA CHAVEZ 

MENCHACA 

735/2025

31/03/2025 31/12/2025 18 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

13
IMM-

PRODEM-013

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

013/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

FRIDA ALEJANDRA 

PUENTES CABRAL  

1184/2025 

31/03/2025 31/12/2025 9 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

14
IMM-

PRODEM-014

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

014/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

GRACIELA 

MARTINEZ 

CARDONA 

1113/2025 

31/03/2025 31/12/2025 14 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

15
IMM-

PRODEM-015

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

015/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

MIRNA 

MAGDALENA 

ALVAREZ REZA 

760/2025 

31/03/2025 31/12/2025 18 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

16
IMM-

PRODEM-016

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

016/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

YADIRA 

GUADALUPE 

ALMARAZ MUÑOZ  

675/2025

31/03/2025 31/12/2025 33 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

17
IMM-

PRODEM-017

10C-2.1.3/IMM-PRODEM-

017/2025

EXPEDIENTES DE 

USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL 

(ASESOR JURDICO 1) 

JAVIER GONZALEZ 

GARCIA  

1367/2025 

31/03/2025 31/12/2025 40 x X 3 4
ARCHIVER

O 777
GAVETA 2 

LIC.ESTIBALIS 

DELGADO

ELABORÓ (20) REVISÓ (21) AUTORIZÓ (22) 

LIC. LLUVIA ESTIBALIS DELGADO VALENZUELA 

NOMBRE Y FIRMA TITULAR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

FECHA DE ENTREGA: 31/03/2026

NÚM. 

CONSECUTIVO 

(4)

NÚM. EXP. (5)

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

FONDO: R. AYUNTAMIENTO DE GOMEZ PALACIO, DGO

SECCIÓN:INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

SERIE: PRODEM [ASESOR JURIDICO No. 1] INVENTARIO 1 [PRIMER  TRIMESTRE] 2025

SOPORTE 

DOCUMENTAL (12)
VALORES DOCUMENTALES (13) VIGENCIA DOCUMENTAL (14)

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE 

TRÁMITE (15)
OBSERVACIONES 

(16)

TÍTULO DEL EXP. 

(7)
DESCRIPCIÓN (8)

FECHA 

INICIO (9)

LIC.ANA LILIA MENDOZA SALAS 

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRÁMITE 

LIC. ELBA NIDIA LÓPEZ MORENO

FECHA FINAL 

(10)

NÚM. 

TOTAL DE 

FOJAS (11)

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE _(1)_ HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE _(17)_ EXPEDIENTES DE LOS AÑO 2025. 


