
CÓDIGO DE CLASIFICACIÓN 

CONSECUTIVO (6)

F/ S/ S/NÚM.EXP/AÑO FÍSICO
ELECTRÓ-

NICO

ADMINIS-

TRATIVO

CONTABLE/ 

FISCAL
JURÍDICO

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

TRÁMITE

PLAZO DE 

CONSERVACIÓN 

CONCENTRACIÓN

INMUEBLE MUEBLE POSICIÓN

1
IMM-PRODEM-

001
10C-2.1.6/IMM-PRODEM-001/2025

EXPEDIENTES DE USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL (ASESOR 

JURÍDICO 4)

MARIA LUISA SIERRA 

MESTA             

1191/2025

31/03/2025 31/12/2025 17 x X 3 4
ARCHIVERO  

5333
GAVETA A 

MARTHA MONICA 

TORRES 

CONTRERAS

2
IMM-PRODEM-

002
10C-2.1.6/IMM-PRODEM-002/2025

EXPEDIENTES DE USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL (ASESOR 

JURÍDICO 4)

ELIA HIDRIGO 

MARTINEZ      

(358/2025)

31/03/2025 31/12/2025 9 x X 3 4
ARCHIVERO  

5333
GAVETA A 

MARTHA MONICA 

TORRES 

CONTRERAS

3
IMM-PRODEM-

003
10C-2.1.6/IMM-PRODEM-003/2025

EXPEDIENTES DE USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL (ASESOR 

JURÍDICO 4)

SANGUANA GUADALUPE 

GALLEGOS MONTAÑEZ 

(648/2025)

31/03/2025 31/12/2025 36 x X 3 4
ARCHIVERO  

5333
GAVETA A 

MARTHA MONICA 

TORRES 

CONTRERAS

4
IMM-PRODEM-

004
10C-2.1.6/IMM-PRODEM-004/2025

EXPEDIENTES DE USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL (ASESOR 

JURÍDICO 4)

MARIA DE LA CRUZ 

MORALES  (512/2025)
31/03/2025 31/12/2025 10 x X 3 4

ARCHIVERO  

5333
GAVETA A 

MARTHA MONICA 

TORRES 

CONTRERAS

5
IMM-PRODEM-

005
10C-2.1.6/IMM-PRODEM-005/2025

EXPEDIENTES DE USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL (ASESOR 

JURÍDICO 4)

CINTHIA BELEN REYES 

HERNANDEZ 

(1008/2025)

31/03/2025 31/12/2025 26 x X 3 4
ARCHIVERO  

5333
GAVETA A 

MARTHA MONICA 

TORRES 

CONTRERAS

6
IMM-PRODEM-

006
10C-2.1.6/IMM-PRODEM-006/2025

EXPEDIENTES DE USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL (ASESOR 

JURÍDICO 4)

SAIRA MICHELLE 

GACRIA (793/2025)
31/03/2025 31/12/2025 16 x X 3 4

ARCHIVERO  

5333
GAVETA A 

MARTHA MONICA 

TORRES 

CONTRERAS

7
IMM-PRODEM-

007
10C-2.1.6/IMM-PRODEM-007/2025

EXPEDIENTES DE USUARIOS DE 

ASISTENCIA LEGAL (ASESOR 

JURÍDICO 4)

MARIA DE LOS 

ANGELES CISNEROS 

(1129/2025)

31/03/2025 31/12/2025 9 x X 3 4
ARCHIVERO  

5333
GAVETA A 

MARTHA MONICA 

TORRES 

CONTRERAS

AUTORIZO ()

PROCURA PROCURADORA

EL PRESENTE INVENTARIO CONSTA DE _(01)_ HOJAS Y AMPARA LA CANTIDAD DE _(07)_ EXPEDIENTES DE LOS AÑOS EXTREMOS 2025

ELABORO ()

RESPONSABLE DE ARCHIVO DE TRAMITE 
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MARTHA MONICA TORRES CONTRERAS  LIC.ANA LILIA MENDOZA SALAS 

LIC. ELBA NIDIA LOPEZ MORENO 
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NÚM. 

CONSECUTIVO 

(4)

NÚM. EXP. (5) TÍTULO DEL EXP. (7) DESCRIPCIÓN (8)
FECHA 

INICIO (9)

OBSERVACIONES 

(16)

FECHA FINAL 

(10)

NÚM. TOTAL 

DE FOJAS 

(11)

SOPORTE 

DOCUMENTAL (12)
VALORES DOCUMENTALES (13) VIGENCIA DOCUMENTAL (14)

UBICACIÓN EN ARCHIVO DE TRÁMITE 

(15)

ARCHIVO DE TRÁMITE

INVENTARIO GENERAL DE ARCHIVO DE TRÁMITE

FONDO: R. AYUNTAMIENTO DE GOMEZ PALACIO, DGO

SECCIÓN:INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

SERIE: PRODEM [ASESOR JURIDICO 4] [ INVENTARIO 1] (PRIMER TRIMESTRE 2026) OCTUBRE - DICIEMBRE 2025




